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Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto pfed-
pisu.
Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v matefské skole vychdzi z vyhlasky €. 72/2005 sb., o poskyto-
vani poradenskych sluzeb ve skolach a $kolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich pfedpisd, a
zékona ¢. 561/2004 sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), ve znéni pozdéjsich predpish.

1. Vymezeni pojm

1. Reditel/ka matefské $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb v matefské Skole Skolnim
poradenskym pracovistém.

2. Skolni poradenské pracoviité (SPP) spadd do oblasti poradenskych sluzeb v matefské $kole. Pora-
denskeé sluzby jsou zajistovany tymem pedagogt (dle § 120a odst. 2 Skolského zakona a § 7 vyhlasky
¢.72/2005 sb.):

Reditelka: Alena Spiglova
U&itelky: Mgr. Marcela Jaklova, Mgr. Pavlina Herbrychova

3. V&ichni élenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, tzce spolupracuji se
véemi pedagogy $koly a §kolskymi poradenskymi zafizenimi.

4. Matefska $kola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a poradenskych slu-
Zeb pfimo v materskeé Skole.

2. Pravidla poradenskych sluzeb

1. Poradenské sluzby se Fidi vyhlaskou €. 72/2005 sb., o poskytovéni poradenskych sluzeb ve Skolach a
§kolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na Zadost za-
konnych zéstupcli déti, skoly nebo 3kolskych zafizeni nebo na zékladé rozhodnuti organu vefejné
moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specidlné pedagogické poradenské sluzby je pfe-
dani informace zakonnému zastupci a pisemny souhlas zakonného zastupce ditéte. Souhlasu neni
tfeba v pfipadech stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy.

3. Skola (SPP) musi pfedem informovat zakonného zastupce a dité o




a) véech podstatnych naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani, ci-
lech a postupech poskytované poradenské sluzby;

b) Vysledcich vzdélavani, které je moiné otekavat, a o viech pfedvidatelnych dasledcich, které mohou vy-
plynout z poskytovani poradenské sluby, i moznych nésledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

¢) jeho prévech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych slueb, véetné prava Zadat kdykoli
poskytnuti poradenskeé sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zdkona,
prava ¥4adat o revizi podle § 16b $kolského zékona a prava podat podnét Ceske $kolni inspekci podle § 174
odst. 6 Skolského zdkona.

4,

PFi poskytovani poradenskych sluzeb SPP

respektuje uéel poradenskych sluzeb,

dodriuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

vychazi z individuéInich potfeb ditéte, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho socidlnimu
za€lefiovani,

poskytuje zdkonnému zastupci ditéte zpravu a doporuéeni, které jsou vysledkem psychologické
nebo specidlné pedagogické diagnostiky,

spolupracuje s jinymi skolami a skolskymi zaFizenimi,

sleduje a vyhodnocuje poskytovéni navrienych podpurnych opatfeni ditéti,

informuije dité a zdkonného zéstupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou nebo
gkolskym poradenskym zafizenim,

poskytuje ditéti a zdkonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné seznameni s prabéhem a vy-
sledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Poradenska sluzba se zaéne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji viak do tii mésict ode
dne pfijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby
je, ze 7adatel poskytl souinnost potiebnou k naplnéni Ucelu poradenské sluzby. Krizova poradenska
intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohroZujicich situacich, se poskytuje bezpro-
stfedné po prijeti Zadosti.

3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

1.

Matefska kola uskute&riuje program poradenskych sluZeb ve kole, ktery zahrnuje popis a vymezeni
rozsahu €innosti pedagogickych pracovnikd, véetné strategie pfedchazeni Sikané a projevdm riziko-
vého chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probiha zejména prostfednictvim soucinnosti
SPZ a SPP.

Pedagogitti pracovnici se podileji na zajidtovani podpurnych opatFeni pro déti se specidlnimi vzdéla-
vacimi potfebami, poskytuji sou€innost skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s organy
vefejné moci za G&elem ochrany prav déti. Skola spolupracuje se SPZ také v oblasti dal3ich sluzeb
zajistovanych pro déti podle standardnich Cinnosti a sluzeb zajistovanych Skolou.

V matefské Zkole jsou zajistovény poradenské sluZby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potfebam déti skoly zaméfené zejména na:

Identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a déti nadanych a mimoradné na-
danych,

Podporu déti s potencidlnim rizikem Skolni netuspésnosti,




e Podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledk( uceni v oblasti klicovych osobnostnich a so-
cialnich kompetenci,

e Realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se $kolskymi poradenskymi zafizenimi,

o Pribéiné pfedavani informaci zakonnym zastupcim o realizované i navrhované podpore jejich di-
téte v predikolnim vzdélavéni a

« Spolupraci se $kolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dal3ich sluzeb zajistovanych pro déti.

5. Clen tymu pedagogi vykonavajici poradenskou sluzbu:
a) koordinuje a podporuje zaélefiovani multikulturnich prvki do vyuky a integraci déti-cizincu,
b) podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zaméfenych na podporu wellbeingu a dusevniho
zdravi déti,
c) vyhledéva déti s rizikem nebo projevy rizikového chovéni, poskytuje jim a jejich zékonnym zastup-
ctim poradenskou podporu a zajistuje péci odbornych pracovist,
d) poskytuje podporu pfi realizaci plant pedagogické podpory,
e) spolupracuje pfi tvorb& IVP a planl pedagogické podpory s utiteli, zakonnymi zastupci a poraden-
skymi zafizenimi,
f) poskytuje metodickou podporu pedagogim pfi vzdélavani déti se SVP,
g) realizuje preventivni programy zaméfené na vychovné obtize,
h) podili se na prevenci $kolniho nedspéchu a na ndpravé obtiZi ve vzdélavani,
i) poskytuje podporu dlouhodobé nelspésnym détem,
j) provadi socidlnépedagogickou diagnostiku détis osobnimi, vzdélavacimi nebo rodinnymi pro-
blémy,
k) poskytuje konzultace rodi¢tm i pedagogliim v oblasti SVP, se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

) poskytuje konzultace pedagoglim v oblasti vychovy a vzdélavani,

m) predéva pribéiné informace zékonnym zastupcdm o realizovane i navrhované podpore jejich ditéte v
pfedskolnim vzdélavéni,

n) vede individualni konzultace s d&tmi pfi osobnich &i vychovnych obtiZich,

o) realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socidlnich a emocnich dovednosti, bezpecného a pozitiv-
niho $kolniho prostfedi, volno&asovych aktivit a Skolni Uspésnosti,

p) spolupracuje se 3kolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb zajistovanych pro déti.

4, Casova dostupnost sluZeb

1. Kaidy z poradenskych pracovnik( se sejde s détmi, zakonnymi zastupci i ostatnimi individudlné po
pfedchozi domluveé.

5. Informovanost o sluzbach

1. Prehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které $kola nabizi détem a jejich zakonnym za-
stupclim, je vefejné pfistupny na webovych strankdch skoly.

6. Prace s informacemi a divérnymi daty

1. Informace a diivérna data o détech a jejich zakonnych zdstupcich, ktera se pracovnici 5PP dozvédi v
souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovana ve smyslu zékona €. ¢. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich Gdajt, ve znéni pozdéjsich pfedpis.




2. Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a ddvérnych dat v dokumentaci poradenskych pra-
covnikl $koly vyplyvajicich z uvedeného zdkona je zaméfen na:

e zachovani ml¢enlivosti o skute¢nostech tykajicich se osobnich Gdajl ditéte a zakonnych zastupcd
ditéte;

e dodrZovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani poradenskych sluzeb, byly in-
stalovany pouze na urcenych pocitacich a byly pfistupné pouze po pfihlaseni povéreného uzivatele
ke Skolni pocitacoveé siti.

3. V pfipadé, Ze skola ukonci pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu, Fedi-
telka $koly zajisti pfeddni dokumentace novému pracovniku, pfipadné zajisti pfedani dokumentace
do archivu skoly.

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
Megr. Marcela Jaklova

2. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi spisovym fadem skoly.

3. Smeérnice nabyva uc¢innosti dnem 1. 1. 2026.

V Nové Pace dne 5. 1. 2026

Alena Spiglova, feditelka

(razitko a podpis) W%/




